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       OBEC KOVALOVICE  IČ:00488178
       Kovalovice  10, okres Brno venkov, PSČ 664 06

       v zastoupení starosty, Milana Blaháka

vyhlašuje výběrové řízení na místo správní pracovnice OÚ
s místem výkonu práce Kovalovice 10, 664 06 Viničné Šumice

Předpoklady a požadavky

Dosažené vzdělání              střední s maturitní zkouškou

Studijní obor                       nejlépe ekonomický směr

Charakteristika činnosti      správní agenda, ověřování listin a shody podpisů, evidence obyvatel, 

                                            spisová služba, archiv, Czech Point, pokladna, administrativní práce

Vstupní vzdálávání 

úředníků ÚSC                     v nejkratším možném termínu po nástupu do pracovního poměru

Osvědčení o ověřování shody opisu nebo kopie s listinou a ověřování pravosti podpisu

dle zákona č. 21/2006 Sb. o ověřování) 

                                             v nejkratším možném termínu po nástupu do pracovního poměru

Další požadované dovednosti – pokročilé ovládání PC – Windows, Word, Excell, Internet, Outlook,

                                                   dobré komunikační schopnosti a umění jednat s lidmi, 

                                                   samostatnost, zodpovědnost, výborný písemný i slovní projev, 

                                                   ochota vzdělávat se, práce s programem GORDIC vítána, taktéž

                                                   praxe ve státní správě nebo samosprávě

Písemnou přihlášku s požadovanými doklady je nutno doručit vyhlašovateli nejpozději

do 14. 7. 2017 do 12.00 hod. 

Přihlášku podejte prostřednictvím podatelny nebo zašlete na adresu:Milan Blahák, starosta, 

Obec Kovalovice, Kovalovice 10, 664 06 Viničné Šumice. Kontaktní telefon 731 587 493, 

email:starosta@kovalovice.cz

Platové podmínky se řídí zákoníkem práce v platném znění a nařízením vlády č. 564/2006 Sb.,

o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě v platném znění – 

platová třída 7-8, pracovní úvazek 30-40 h. týdně. Termín nástupu 1. 9. 2017.

Náležitosti přihlášky – jméno, příjmení, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého

                                     pobytu, číslo občanského průkazu, telefonní spojení, emailová adresa, 

                                     telefonní spojení, emailová adresa, datum, podpis

K přihlášce připojte životopis, originál výpisu z evidence rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, 

                                 originál ověřené kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, 

                                 souhlas s nakládáním s poskytnutými osobními údaji pro účely tohoto 

                                 výběrového řízení ve smyslu zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních                           
                                 údajů.

Přihlášky zasílejte se všemi požadovanými náležitostmi a přílohami, bez nich není přihláška

úplná a nemůže být zahrnuta mezi přihlášky dalších uchazečů o nabízené místo!                                                       

