OBEC TVAROZNA

664 05 okr. Brno - venkov
tel.: 544 250 829

tel./fax: 544 226 101
e-mail: obec@tvarozna.cz
starosta@tvarozna.cz

Bankovni spojeni: KB Brno-venkov €. G¢tu 6322641/0100 ICO: 282 731

Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Starosta obce Tvarozna
vyhlaSuje dnem 1.9.2020
vybérové fizeni na misto

matrikar/ka
Misto vykonu prace: Obecni trad Tvarozna
Termin nastupu: od 1. 11. 2020 nebo dle dohody
Pracovni pomér: doba neurcita
Pracovni uvazek: 0,4
Platové podminky: platova tiida 9

(Odmétiovani se fidi podle zakona €. 262/2006 Sb. a NV ¢&. 341/2017 Sb. a NV ¢&.
222/2010 Sb., ve znéni pozdg&jsich predpisit)

Piredpoklady pro vznik pracovniho poméru:
- statni ob&anstvi CR, v ptipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a splnéni podminek dle
zakona ¢. 326/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
- zpusobilost k pravnim tkoniim
- bezthonnost
- ovladéni jednaciho jazyka

Pozadavky:
- stiedoskolské vzdélani ukonéené maturitni zkouskou

- dobra uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, datové schranky,...)
- orientace v oblasti vefejné spravy

- peclivost, spolehlivost, samostatnost

- praxe ve statni spravé nebo samospravé vyhodou

Pracovni napli:
- vedeni matri¢nich knih a agendy
- vyhotoveni matri¢nich dokladi a jejich kopii
- zapisovani zmén matri¢nich udalosti a ptredavani do sbirek listin
- vydavani rozhodnuti o0 zméne¢ jména a piijmeni, volba druhého jména




- vydavani osvédceni k cirkevnimu siiatku

- vydavani osv&dEeni o pravni zplsobilosti k uzavieni manzelstvi pro cizinu

- urCovani otcovstvi

- ovétovani podpist a listin

- vedeni evidence hrobovych mist véetné ndgjemnich smluv

- organizace a zajiSténi vyznamnych udalosti (stiatky, vitani obéanki, blahopfani jubilantim...)

Nabizime:
- pracovni pomér na dobu neurcitou
- prace na ¢asteény uvazek
- zaSkoleni
- odpovidajici platové ohodnoceni
- stabilni zdzemi

Pisemn4 prihldSka musi obsahovat:
- jméno, ptijmeni, popt. titul uchazece
- datum a misto narozeni
- statni pfislusnost
- misto trvalého pobytu
- cislo OP, popt. ¢islo dokladu o povoleni pobytu
- telefonni kontakt
- datum a podpis uchazece

K prihlaSce uchazeé pripoiji:
- zivotopis, ve kterém uvede tidaje o dosavadnich zaméstnanich, odborné znalosti a dovednosti
- original nebo ovefenou kopii vypisu z evidence rejstiiku trestd ne starsi 3 mésici
- ovefenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani
- souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tidaji pro ucely tohoto vybérového fizeni, ve smyslu
zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajti

Piihlasky s uvedenymi doklady doructe osobné nebo pisemné poStou nejpozdéji do 21.9.2020 do 17:00
na adresu: Obecni uiad Tvarozna, Tvarozna 40, 664 05 Tvarozna
(kontaktni osoba: Jana Pajerova, tel. 544 226 101)

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusSit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priitbéhu.

Ve Tvarozné, 1.9.2020

Ing. Petr Buchta & /
starosta obce



